DANG UY XA HOANGLUONG ~ DPANG CQNG SAN VIET NAM

BCP XAY DUNG MO HINH ] ]

CHINH QUYEN THAN THIEN  Hoang Luong, ngay27 thang 03 nam 2024
*

Sé 2- TB/BCD

THONG BAO
phén cong nhiém vy thanh vién BCD va Té giup viéc Ban chi dao xay dung
“Chinh quyen than thién” xa Hoang Lwong

Thuc hién Ké hoach s6 02-KH/BCP ngay15/ 03/2024 cuia Ban chi dao xay
dung mo hinh “Chinhquyén than thién” x4 Hoang Luong, ké hoach xdy dung
chinh quyén than thién nim 2024;

Thuc hién Quyét dinh s6 83-QD/PU ngay 27/03/2024 cia Pang uy xa
Hoang Luong vé viéc kién toan Ban chi dao, T6 gitip viéc xay dung md hinh “Chinh
quyén than thién”xa Hoang Luong.

Trudng ban chi dao phan cong nhiém vu d6i véi cac thanh vién Ban chi dao va
T giap viéc Ban chi dao, cu thé nhu sau:

I.NHIEM VU CUA BAN CHI PAO

1. Pong chi Pham Minh Thao - Bi thw Péng iiy- Truwéng Ban chi dao

Chi dao chung, chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cua Ban chi dao.
Chu tri cac cudc hop cua Ban chi dao; ky ban hanh céc Quyét dinh, ké
hoach cong tac va cac van ban cua Ban chi dao.

2. Pong chi Nguyén Xuin Dwong - Phé Bi thw Pang iy, Chii tich UBND
xa - Pho Trwéong ban Thwong trwe:

Truc tiép giap Truong ban chi dao trién khai thuc hién xdy dung mo
hinh“Chinh quyén than thién”. Chi dao tong két danh gia két qua thyuc hién mé hinh.

Chu tri cac cudc hop, ky cac van ban cua Ban chi dao lién quan dén thuc hién
nhiém vu cia UBND xa.

Chi dao dau tu trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu hoat dong tai bd phan 1
cua

3. Pong chi Nguyén Ngoc Truong- Phé Bi thu Pang iy - Pho Truéng
ban:

Truc tiép gitp Trudng ban chi dao trién khai thuc hién xay dung mod
hinh“Chinh quyén than thién”.

Truc tiép chi dao, thyc hién cac nd1 dung lién quan dén thuc hién quy ché dan
chu, chi dao thuc hién khao sat doi v6i nguoi dan, doanh nghiép, chi dao cac t6 chic
doan thé vao cudc tham gia xay dung chinh quyén than thién trén dia ban xa



4Pong chi Tran Kim Lé - PUV, Phé chii tich UBND - Phé trwéng ban

Chi dao, don dde, kiém tra cac bd phan chuyén moén thuce hién cac ti€u chi cua
“Chinh quyén than thién” gan véi cai cach hanh chinh Nha nudc xay dung “Bo6 phan
tiép nhan va tra két qua mau” déng bo vai thuc hién chuyén doi sb.

Truc tiép chi dao c¢6ng khai dan chu trén trang thong tin dién tir ctia x4, thuc
hién cac ti€u chi lién quan dén thong tin dién tu, chuyén ddi sd, cai cach thu tuc hanh
chinh

Truc tiép 1am t6 trudng t6 gitip viée, chi dao tién hanh khao sat danh gia thuc
trang co sO vat chit Bo phan mot cira UBND dé dé xuét hd tro kinh phi va chi dao cu
thé, co ban hoan thanh cac tiéu chi va t6 chirc thyc hién xay dung “Chinh quyén than
thién” theo ké hoach.

Tb chirc cac hoat dong tham hoi, chiic ming, dong vién Nhan dan thong qua
cac hinh thtrc: T chire 1€ trao thu chiuc mimng, gidy chimg nhan két hon, gidy khai
sinh tai tru s& UBND x&. T6 chuc trao thé bao hiém y té tai nha d6i vé6i cac doi
tuong thudc dién chinh sach, bao trg xa hoi, tré em.... T6 chire doan thim hoi,
phung viéng hodc gti thu chia budn dén gia dinh céng dan c6 nguoi than qua doi
kém theo quy dinh vé thyuc hién nép séng van minh trong viéc tang

Chi dao quan ly, van hanh céng thong tin dién tur xa.

5. Pong chi Nguyén Vin Hat - PUV, Phé chii tich UBND —Thanh vién

Chi dao, don ddc, kiém tra cac bo phan chuyén moén thuce hién cac ti€u chi cua
“Chinh quyén than thién”.

Truc tiép chi dao cac linh vuc lién quan dén cong tac tiép dan, giai quyét don
thu khiéu nai to cdo, tham muu van ban gai thu cam on nguoi dén, to chirc va doanh
nghiép c6 dong gdp va cé giri thu xin 16i vé nhitng khuyét diém, ton tai ctia chinh
quyén, nhimg hoat dong cua chinh quyén 1am anh huéng dén ngudi dan, t6 chic va
doanh nghiép.

Thuc hién nhiém vu khac do truong, pho ban chi dao phan cong

6. Pong chi Ngd Quyét Thiang - PUV, Truwéng cong an xa—Thanh vién

Chu dong thuc hién nhiém vu “Cong an than thién: gén v6i khau hiéu “Cong
an tan tuy, gén b0, than thién, vi Nhan dan phuc vu” cac ndi dung cu thé theo sy
chi dao cua Cong an huyén.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinhchuan muc vé dao duc, 16i séng cua
ngudi can bd, dang vién, chién sy cong an nhan dan; khong ngimg doi méi vé tac
phong, 1& 16i 1am viéc, k¥ nang giao tiép, img xt khi giai quyét cong viéc v6i nhan
dan. Thue hién tét "nu cudi cong so", an can, niém n& khi tiép doén, hudng dan
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cling nhu xt 1y céng viéc véi cac to chirc, ca nhan trong giai quyét thi tuc hanh
chinh cho céng dan, to chirc.

Thuc hién nhi¢m vu khéc do truong, pho ban chi dao phan cong

7. Pong chi Nguyén Thi Dung — Ph6 chii tich UBMTTQ - Thanh vién

- Phéi hop v6i UBND xdtrién khai thyc hién xdy dung “Chinh quyén than
thién”. Tham muu xay dung ké hoach cua Ban chi dao; tham muu t6 chtrc hoi nghi
quan tri¢t cac nhi€ém vu chung.

- Chi dao, huéng dan, don dbc, giam sat UBND cung ¢d kién toan Ban chi dao
thuc hién quy ché dan chu. Ra soat, stra doi, bd sung, hoan thién quy ché dan chu ¢ co
s0; Quy ché 1am viéc cua Ban thanh tra Nhan dan; Quy ché 1am viéc cua ban giam sat
dau tu cong dong

- Chi dao Ban Thuong truc Uy ban MTTQ, cac to chirc chinh tri - x3 hoi
trién khai viéc lay phiéu danh gia su hai long ctia Nhan dan, t6 chirc va ca nhan véi
chinh quyén.

Thyc hién nhiém vu khéac do trudng, pho ban chi dao phan cong

8. Pong chi Hoang Vin Linh - Viin phong — thong ké - Thanh vién

- Tham muu UBND x4 xdy dung ké hoach d6i méi hoat dong “Bo phan tiép
nhan va tra két qud” thyc hi¢n “Co ché mét cira”béo dam thue chat, hiéu qua.

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan tham muu, huéng dan, kiém tra, dén
dde déy manh chat luong hoat dong ctia BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND x&.Trong do phéi hop trién khai thuc hién nghiém tac cong khai, minh bach
thi tuc hanh chinh va quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh va cac van dé c6 lién
quan dén thi tuc hanh chinh ddi véi cac ca nhan va to chire tai tru s UBND xa.

- Truc tiép téng hop két qua xay dung chinh quyén than thién trén dia ban,
bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cia cac thanh vién td giip viéc bao cio voi
Ban chi dao; Theo ddi dé xuat khen thuéng d6i voi cac tap thé va ca nhan trong
thuc hién nhiém vu va phé binh tap thé, ca nhan thyc hién chua tét.

Thuc hién nhiém vu khac do truédng, pho ban chi dao phan cong

9. Pong chi Pao Thi Ngoc Thiiy - Cong chirc TCKT- Thanh vién

Tham muu, dé xuét thuc hién dau tu, hd tro kinh phi dé trién khai xay dung
md hinh “Chinh quyén théan thién”.

Thuyc hién nhiém vy khac do truong, pho ban chi dao phan cong

10. Pong chi Nguyén Vin Hoi - Cong chirc VHXH -Thanh vién

- Thudng xuyén huéng din bd phan mot cira UBND xi ddy manh tng dung
cong nghé thong tin, xdy dung chinh quyén dién tir. Phéi hop voi Vian phong
UBND xa huéng dan thuc hién ké hoach chuyén ddi s6 nam 2024; cong khai danh
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muc, ndi dung tung thu tuc hanh chinh va cac van dé lién quan dén thu tuc hanh
chinh dbi voi cac ca nhan, t6 chiic trén Cong thong tin dién tir ca xa.

- Huéng din hoan chinh cac quy dinh vé van minh, vin hoa cong sd va quy
tac ing X ctia can bo, cong chic.

- Thyc hién nhiém vu to gitp viéc Ban chi dao.Thuc hién nhiém vu khac do
truong, pho ban chi dao phan cong

11. Pong chi Nguyén Thi Nga — Vin phong Pang iy - Thanh vién

Phéi hop voi bd phan mot cira UBND xa huéng dan, kiém tra ddy manh tng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd, xdy dyng chinh quyén dién ttr, hoat dong
trang thong tin dién tir. H3 trg quan 1y, van hanh cong thong tin dién tir xa

Ghi chép cac ndi1 dung hop Ban chi dao.

Thuc hién nhiém vu khac do truédng, pho ban chi dao phan cong

12. Pong chi Pham Minh Pirc — Tw phap — hd tich - Thanh vién

Phéi hop véi cac bd phéan co lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thyc hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén toan thé nhan déan trén dia
ban. Thuc hién tiép nhan giai quyét TTHC tai 1 cira, thuc hién ra soat cac thu tuc
hanh chinh lién quan, ddy manh ty 18 thyc hién dich vu cong truc tuyén

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng, phd Ban chi dao phan cong.

II. NHIEM VU TO GIUP VIEC BAN CHI PAO

1. Pong chi Tran Kim Lé -Phé chii tich UBND xi - Td truéng

Chi dao xay dung ké hoach ddi méi hoat dong “Bo phan tiép nhan va tra két
qud” thyc hi¢n “Co ché mét ctra” bao dam thuc chat, hiéu qua.

Chi dao cac bd phan lién quan tham muu, huéng dan, kiém tra, don déc day
manh chat luong hoat dong cia BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
x&.Trong d6 phdi hop trién khai thuc hién nghiém tic cong khai, minh bach thu tuc
hanh chinh va quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh va cic van dé c6 lién quan
dén thu tuc hanh chinh dbi vdi cic c4 nhan va td chirc tai tru s& UBND xi.Chi dao
hoat dong trang thong tin dién tur

2. Pong chi Hoang Vin Linh — Vin phong UBND xi — T6 phé

Tham muu thuc hién cong tac cai cac hanh chinh tai dia phuong, huéng dan
cong dan, cac bd phan lién quan thuc hién tiép nhan giai quyét TTHC trén moi
truong dién tur.

Tham muu cong tac tiép xtic d6i thoai cua chu tich UBND x4, cong tac ban
hanh vin ban lién quan dén cai cach hanh chinh. Thyc hién niém yét cong khai tha
tuc hanh chinh tai by phan tiép nhén va tra két qua x4, thyc hién cac ndi dung cong
Khai.
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Tryc tiép thanh toan phi 18 phi trén cong dich vu cong Qubc gia

Thuc hién nhiém vu khac do truédng, pho ban chi dao phan cong

3. Pong chi Nguyén Vin Héi - Cong chirc VHXH —Thanh vién

- Thudng xuyén huéng dan bo phan mot cira UBND xi day manh tng dung
cong nghé thong tin, xdy dung chinh quyén dién tr. Phdi hop voi Vian phong
UBND x4 huéng din thyc hién ké hoach chuyén d6i sé nim 2024; cong khai danh
muc, ndi dung timg thi tuc hanh chinh va cac van dé lién quan dén tha tuc hanh
chinh d4i voi cac ca nhan, t6 chiic trén Cong thong tin dién tir ca xa.

- Hudng din hoan chinh cac quy dinh vé van minh, vin hoa cong sd va quy
tac ung xu cua can b, cong churc. Thyuc hi¢n nhiém vu khac do truong, pho ban chi
dao phan cong

4. Pong chi Pham Ping Minh -Bi thw Poan thanh nién - Thanh vién

Chuén bi diéu kién phuc vu cac cudc hop, so két, téng két cua Ban chi dao
xay dyung “Chinh quyén than thién” xa.

Phdi hop véi bd phan mot cira UBND x3 hudng dan, kiém tra ddy manh tng
dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb, xay dung chinh quyén dién ttr, phbi hop
t6 chirc 1y phiéu danh gia sy hai long ctia ngudi dan, doanh nghiép va cac to chirc,
ca nhan. Pac bi¢t la huéng dan hd tro nguoi dan, doanh nghiép sir dung cac cach
thuc thuc hien TTHC qua dich vu cong truc tuyén trén Céng Dich vu cong cua
tinh. Thyuc hién nhiém vu khac do trudng, pho ban chi dao phan cong

5. Pong chi Nguyén Thi Hanh — Céng chitc dia chinh - thanh vién;

Phéi hop véi cac bd phén c6 lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thue hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén toan thé nhan dan trén dia
ban. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng, phd Ban chi dao phan cong.

6.Pong chi Dwong Quang Hué-Cong chirc Vin phong-Théng ké, Thanh vién

Phoi hop véi Van phong HPND-UBND nam tinh hinh, két qua xay dung
“Chinh quyén than thién” dé dé xuét Ban chi dao.

Xay dung moi truong lam viéc than thién, Xanh - sach - dep; ¢6 vi tri dé xe
cho nguoi dan, t6 chirc va doanh nghi¢p dén tru s UBND x3 lam viéc hodc giai
quyét TTHC.Thuc hién nhiém vu khac do trudng, pho ban chi dao phan cong.

7. Pong chi Nguyén Vin Hai — Chia tich Hi néng dan — Thanh vién;

Phdi hop v6i cac bd phan 6 lién quan tham muru, day manh cong tac tuyén truyén
thyuc hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén hoi vién va toan thé nhan
dan trén dia ban.
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Tham gia khao sat 1dy ¥ kién ctia ngudi dan vé két qua thuc hién quy ché
dan chi & xa d6i véi UBND xa

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng, phé BCD phéan cong.

8. Pong chi Nguyén Thi Bé — Chi tich Hi LHPN - Thanh vién;

Phéi hop véi cac b phén c6 lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thyuc hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén hoi vién va toan thé nhan
dan trén dia ban.

Tham gia khao sat 14y ¥ kién cua ngudi dan dbi véi cong chirc 1am viée tai
bd phan mot ctra cua cong chirc mot cira Xa

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng, phd BCD phén cong.

9.Pong chi Tran Lé Tung Chii tich CCB- Pho BTG - Thanh vién

Phéi hop véi cac bd phén co lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thyuc hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén hoi vién va toan thé nhan
dan trén dia ban. Tham gia khao sat 1ay y kién can bd, cong chirc X4 vé ndi dung
thuc hién cuy ché dan chu tai co quan Xa ddi véi Chu tich UBND cr?ip Xa

Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong, phé BCD phén cong.

10, Pong chi Nguyén Ngoc Linh — CHT Ban chi huy quén su - Thanh vién;

Phéi hop véi cac bd phén co lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thyc hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén toan thé nhan dén trén dia
ban. Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Trudéng Ban chi dao phan cong.

11. Pong chi Pham Minh Pirc — Cong chire Tw phap - Thanh vién;

Phéi hop véi cac bd phén c6 lién quan tham muu, diy manh cong tac tuyén truyén
thue hién xay dung mo hinh “Chinh quyén than thién” dén toan thé nhan dan trén dia
ban. Thuc hién tiép nhan giai quyét TTHC tai 1 cira, thuc hién ra soat cac thi tuc
hanh chinh lién quan, déy manh ty I¢ thuc hién dich vu cong truc tuyén.

Thuce hién cac nhiém vu khac do Truong, pho Ban chi dao phan cong.

12. Pong chi Pao Thi Ngoc Thiiy - Cong chire TCKT - Thanh vién

Tham muu, d& xuat UBND x4 thyc hién dau tu, hd trg kinh phi dé trién khai
xay dyng mo6 hinh “Chinh quyén than thién”. Thuc hién nhiém vu khéc do truong,
pho ban chi dao phan cong.

Trén day la thong bdo phan cong nhiém vu cua Ban chi dao va To giip viéc
cia BCD xiy dung md hinh “Chinh quyén than thién” xa Hoang Luong. Trong
qua trinh trién khai néu c6 kho khin, vuéng méc cac thanh vién phan anh vé
Trudng ban chi dao dé kip thoi xem xét, diéu chinh./.
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